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คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลชะมวง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.สำนักงานปลัด วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
                โทร : 074 829 835 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
                โทรสาร : 074 829 835 ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

ตั้งแต่เดือนตุลาคม - เดือนพฤศจิกายน  
และเดือนมกราคม - เดือนกันยายนของทุกปี 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีารและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ/การพิจารณาอนุญาต 
           ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2552 และแก้ไขเพิ ่มเติมจนถึงฉบับปัจจุบัน กำหนดให้ผู ้สูงอายุที ่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ ้นไปใน
ปีงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สู งอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตน   
มีภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนด ตั้งแต่เดือน
มกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  
            ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะต้องห้าม ดังตอไปนี้  
                (๑) มีสัญชาติไทย  
                (๒) มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
                (3) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื ่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ  หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่  
                       (ก) ผู้รับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  
                       (ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
                       (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจําหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจํา  
                       บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย      
ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอ่ืน
ตามมติคณะรัฐมนตรี” 
           ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้         
           1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ         
           2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้ 
รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
           วิธีการ 
           1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเอง
หรือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้       
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           2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือ
ว่า  เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว       
           3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับ เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ 
ถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ (ระยะเวลา 5  นาที) 

สำนักงานปลัด 
 

2.ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ (ระยะเวลา 5  นาที) 
  

สำนักงานปลัด 

ระยะเวลา  
ใช้ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาท ี
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จำนวนเอกสาร 

1.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย 
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  

1 ชุด 

2.ทะเบียนบ้าน 1 ชุด 

3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

1 ชุด 

4.หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 1 ชุด 
5.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ  
(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร
ของผู้รับมอบอำนาจ)  

1 ชุด 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่มี - 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลชะมวง  โทร./โทรสาร.074 829 835  
หรือเว็ปไซด์ http://www.chamung.go.th 
 
 

 

http://www.chamung.go.th/







